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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Sie noteikumi regal karttbu, kaida AS LTB Bank (turprak tekst — Banka), tiek veikta
Bankas klientu identifikcija, skEdzot kgumus un sniedzot klientiem bankas
pakalpojumus.

1.2. Noteikumi izstadati saskaa ar Latvijas Republik speka esoSiem likumdoSanas aktiem,
ieverojot Bankas Klientu politiku, Noziedgi iegitu li[dzeKu legalizcijas nogrSanas
politiku un citus iek§jos normaivos dokumentus.

1.3. Noteikumi ir saistoSi visiem Bankas darbiniekienfietktiem un persam, kuras @las
izmantot Bankas pakalpojumus.

1.4. Noteikumos lietotie termini.

Klientu identifik acija - dartabas, kuras veic Bankas darbinieks, klienta un kigarstavju
tiesbsgEjas un Tcibsggjas @arbaudei.

Klients — persona (fiziska vai juridiska, vai cits files subjekts), kurai Banka sniedz finanSu
pakalpojumu.

Patiesais labuma gugjs — fiziska persona, kurai pieder pamatkafstvai balsstiemas akcijas
(ieskaitot netie® cda iegiutu lidzdatbu) vai kura kontr@ (tie& vai netied veidd) Bankas
klientu, vai kuras interes tiek veikts dajums. Par komersanta patieso labumagguviek
uzskaita @da fiziska persona, kurai pieder 25 vai \@irprocenti no komersanta pamatkalait
vai balsstiefgajpm akcipm (ieskaitot netiesScda iegitu lidzdatbu).

Saimniecisko dartibu raksturojoSais dokuments— Klienta iesniegti dokumenti (kopijas),
kas raksturo Klienta saimniecik daribas galveno virzienu/virzienus (piemigums, préu
rékins — pavadime, cits dokuments, finanSuargkats, ja @adu paredz rezidences valsts
likumdoSana)

Pilnvarotais darbinieks - fiziska persona, kuru Banka ir pilnvarojusi pegnt no Klientiem
dokumentus un apliech klientu un & parstvju tiegbsg@Eju un fcibsgEju apliecinoSo
dokumentu ofiinalu kopijas un moga nospieduma un parakstu paraugus.

Paraksta parauga kartina - Bankas tipveida dokuments vai nosfirapliecinats dokuments,
kas satur klienta — fizige personas vai klientaagstavja (pilnvarnieka) parakstu un kalpo
paraksta autentiskumanpaudei.

Zimoga nospieduma un parakstu paraugu karwa — Bankas tipveida dokuments vai
notarili apliecinats dokuments, kas satur klienta — juridskpersonas vai cita veida fies
subjekta rmoga nospieduma un klientarptavju (pilnvarnieku) parakstu paraugusy &m
informaciju par g@rstavju pilnvaru termpu, un kalpo mmoga atbilsbas un paraksta
autentiskuma grbaudei.

Personu apliecinoSs dokuments- attieGgas valsts d&ga pase vai taiidzvertigs dokuments
(personas apligoa) vai cits Latvijas Republikdefigs iecéoSanas dokuments).

Pilnvara — dokuments, kas apliecina personasibi&s tkoties citas personasanda un
pilnvarojuma (dat uzdevuma) apjomu;akan prokiira, parast komercpilnvara u.c.

Paraksta tiedbas — var hit klienta — juridiskis personas vai cita veida fies subjekta
(komercsabiedbas vai cita veida sabi@das un to apviabas, organixcijas, iesides u.c.)
ipasniekam, vathjam un izpildinstiicijas loceliem atbilstoSi statos vai dibiaSanas
dokumentos noteikin un likung noteiktos rgistros reistrétam paraksta ti@bam, ka am
personu ar paraksta tibam pilnvaroim citam persoam (darbiniekiem, treSajmn persoam).
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Ja Zmoga nospieduma un paraksta paraugu géarnti noraditas vaiikas personas ar
viemadam paraksta ti@bam, tad Bank tiek piepemti makaumu dokumenti ar jebkuras
noraditas personas vienpersgon parakstu. Saska ar juridiskas personas noteik&n un
registrétajam paraksta tiabam kartina atbilstoSi var nadit, ka uz makguma dokumentiem ir
nepiecieSami vaiku vai visu ar paraksta tig®am apveltto personu paraksti.

Zimoga nospieduma un paraksta paraugurkaveér nogdit vienu vai vaiikas personas ar
paraksta tieam, ka afm vienu vai vaiikas personas ar atrparaksta tigbam (t.i. @das
personas, kuru paraksta fiess nav noteiktas stabs un rgistrétas likuna noteiktos rgistros,
bet kuru paraksta nepiecieS@a uz makguma dokumentiem pareeta paraksta paraugu
kartina — tad Bank tiek piememti mak&jumu dokumenti ar diviem parakstiem — viens jebkura
ar paraksta tiglsam apvelitas personas paraksts un otrs aa garaksta tiabam apvelttas
personas paraksts.

Telefona parole — seSu unju skaitlis vai burtu kombércija (vards), ko izmanto klienta
identifikacijai pa telefonu. Telefona paroli izsniedz kliemtanosédzot par to vienoSanos.
Vienam klientam var it tikai viena telefona parole.

Testa atséga — ir vienreizlietojama ciparu komlsiadija, kuru izgkina ar programmgenegtu
skaifju tabulu paldzibu saskaa ar Lietogja instrukciju un kuru ielauj Klienta Rkojuma.
Testa at€lgu izmanto, lai autorétu (elektroniski parakgu) klienta visa veida Rojumus un
nodroSiratu un noteiktu So Rojumu autentiskumu, ja tie apaiditi ar teleksa, faksa,
Internetbankas si&mnas vai citu elektronisko sakamdzelu paidzbu.

Lietotaja vards (User Name) - no skailiem un latpu alfaleta burtiem izveidota kombagija,
kura ir paredata klienta identifikicijai Internetbankas si&na.

1.5. Banka sniedz finanSu pakalpojumus tikai tiem kiemt kuri pilriba identificéti saskaa
ar likumu un So Noteikumu prd&am. Bankai ir tiethas un Klientam ir piegkums sniegt
informaciju un dokumentus par patiesajiem labumaggam un jebkuru Klienta veikto
dafjumu, & saimniecisko, personisko daoh, finansilo stivokli un lidzeu avotiem. Ja
Klients atakas sniegt Bankai pamatoti piepitasnformaciju un/vai dokumentus, Bankai
ir tiestbas neuzikt vai partraukt dafjjuma attietbas aradu Klientu.

1.6. Pirms sadaribas uzskSanas ar klientu bankas darbinieki veic daab ar nalku
noskaidrot, vai potenglio klientu identifi¢josa informacija, vipa repuicija un
ekonomiskais &toklis atbilst bankas priekSstatam par pgiamo klientu. Bankas
darbinieki var prbaudt Klientu iesniegto dokumentu patiesumu uriglemu, izmantojot
publiskafs datu Bzes un reistros, af arvalstu, esoso inforaciju (LURSOFT, Nedago
dokumentu rgistrs, Sodu rgstrs, ledzvotaju registrs, www.documentchecker.com, UK
Companies House u. c.), izdruku pievienojot Klielrdtai.

1.7. Prasbas dokumentiem, kurus Klients iesniedz vaadarsavai identifikcijai:

1.7.1. Banla ir jaiesniedz @uzrada) personu identifggoSo dokumentu oginali vai notaréli
aplieciritas dokumentu kopijas (vai nepiecie$has gaguma — aff notarkli
apliecirats dokumentu tulkojums latvieSu, krievu vai angalodi).

1.7.2. lesniedzamo dokumentu kopijas ir Tgs apstipriat Bankas pilnvarotais darbinieks,
salidzinot &s ar uzidito originalu. Uz personu apliecinoSa dokumenta kopijas Bankas
pilnvaro& persona izdara atmi, ka dokuments tika uadits un kopija pareiza.

1.7.3. Arvalstu personu, ar kuru izcelsmes \atstLatvijas Republikai nav starpvalsts
vienoSaAs par savstagpo tiesisko pabdzibu un notadlo darlibu ataSanu,
dokumentiem gbit legaliZtiem vai apostiliztiem (ja dokumenta izdoSanas valsts ir
pievienojusies 1961.g.agas konvencijai par dokumentu legatigas atcelSanu).
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Dokumentu istuma apliecisSana (legalizcija) noaZmé paraksta un imoga istuma
aplieciraSanu, ko veic konsalla amatpersona, lai vianvalst sasiditi dokumenti iegtu
juridisku sgku cita valst. Legali£jot tiek aplieciats af dokumenta paraki$ijas
amatpersonas tiesiskais statuss un pilnvaras.

Lai arvalsts izsniegtu dokumentu \&u izmantot Latvijas Republik

» ja dokuments ir izsniegts vailskura ir 1961. gada #das konvencijas "Pairvalstu
publisko dokumentu legalizijas prashas atcelSanu" dhlalsts, 3 istumam jbat
mingtas konvencijas 3. pantaaliba apstiprimtam ar "Apostille” dats arvalsts
kompetentaj institiicija. Sadi sagatavotu dokumentu vairs nav nepiecie$amspapsat
Latvijas Republikas diploatiskaj parstivnieaba/ konsukraja iestdg;

» ja dokuments ir izsniegts vaiskura nav 1961. gadaablas konvencijas ddivalsts, tas
jalegaliz Latvijas Republikas diploatiskaja parstavnieaba/konsubiraja iestde
attiedgaj arvalst, vai vispirms jlegaliZ attiedgas valsts diploratiskaja
parstavniedba/konsubiraja iestide Latvija vai tuvakaja arvalst un @Ec tam Latvijas
RepublikasArlietu ministrijas Konsuiraja departameiat

Valstu un teritoriju sarakstu, kuras pievien@amd961.gada 05.oktobraaghs konvencijai
par arvalstu publisko dokumentu legalidjas pratbu atcelSanu, var apskapec interneta
adreses:

http://www.am.gov.lv/Iv/IKonsularalnformacija/legzadicija/Hagas-konvencija/

Dokumentastuma aplieci@Sana nav nepiecieSama:

e valsts, ar kuam Latvijas Republika nodfjusi divpusjos un daudzp@os ligumus
"Par tiesisko paflzibu un tiesiskam attiegbam civilajas, gimenes un krimiallietas",
dokumenti, kurus vienasigumsEdzejas Puses teritodjnoforngjusi vai aplieciajusi
tiesa vai oficila persona savas kompetences rabeie\erojot noteikto formu, un kas
apazmogoti argerbamzimogu, tiek pieemti otras igumsEdzgjas puses teritotj bez
jebkada cita apstipriijuma,

» dokumentiem, kuri vienasigjumsEdzejas puses teritogjtiek uzskaiti par oficéliem,
arn otras ligumskdzgjas puses teritogjir oficialu dokumentu pieédijuma sgks.

Valstu sarakstu, ar ki Latvija ir noségusi divpusjos figumus par tiesisko pgalkzibu un
tiesiskagm attieabam civilajas, gimenes un krimiallietas, var apskat pec interneta adreses:

http://www.am.gov.Iv/Iv/Konsularalnformacija/legadicija/divpus-ligumi/

1.8. Bankas darbiniekam ir tigsas piepras jebkuf laika no Klienta jebkuru citu dokumentu,
kas nepiecieSams Klienta unpilnvarois personas pifgakai identifikacijai.

2. KLIENTU —FIZISKO PERSONU IDENTIFIK ACIJAI IESNIEDZAMIE DOKUMENTI

2.1. Lai Banka vag&tu identificet klientu — fizisko personu, wam ir jauzrada vai piesniedz
Banla sadi dokumenti:

2.1.1. klienta personu apliecinoSs dokuments (Latvijas URipas iedzvotajiem — defga
pilsopa vai nepils@a pase, vai personas apile, ciam persoam — defga pase vai
cita veida ceSanas dokuments ar personas faifggr personai, kas nav Latvijas
Republikas rezidents un kas pati ieradusies Bapér personu apliecinoSu dokumentu
var tikt uzskaits tikai iecéoSanai Latvig defigs dokuments);
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2.1.2. pilnvara, ja Kklientu prstav pilnvarnieks — fizisk vai juridiska persona, t.i., notaf
apliecirats klienta parak#is dokuments vai klienta paSigc Bankas pilnvaras
personas latbatné parakstts dokuments ar nosaukumu “Pilnvara”, kaoraditi klienta
pases dati, pilnvarnieka identifikijas dati un danbas, kuru veikSanai klients ir
pilnvarojis pilnvarnieku. Bark paraksita pilnvar Klienta paraksta autentiskumu
apliecina Bankas pilnvarotais darbinieks, to pai@ksPilnvara tiek pievienota pie
paraksta paraugu karéis un glabjas klienta juridiskag lieta.

2.1.3. klienta pilnvarnieka — fizisés personas personu apliecinoSs dokuments;

2.1.4. klienta pilnvarnieka — juridisls personas ti@ssgEju un & parstvju pilnvaras
apliecinoSi dokumenti (fgstracijas aplietba, staiti, dokuments, kas apliecina
juridiskas personas aostavja ienemamo amatu un paraksta tiEs (amatpersam —
protokols, Emums, Tkojums, sertifilits u.tml. dokuments par iecelSanu vaici€sanu
amadt; pilnvarotagm persoam — pilnvara);

2.1.5. klienta pilnvarnieka — juridisis personas ar paraksta imsn apvelito amatpersonu
personu apliecinoSi dokumenti;

2.2. Klients — fiziskh persona iesniedz Bahlkaizpilditu un notadli apstipriratu paraksta
parauga kartiu vai to aizpilda Bankas pilnvatodarbinieka litbatng, kurS apliecina
fiziskas personas paraksta paraugu. Karkalpo paraksta autentiskumalpudei.

3. KLIENTU —JURIDISKO PERSONU IDENTIFIK ACIJAI IESNIEDZAMIE DOKUMENTI

Lai Banka vagtu identificst klientu — juridisko personu, tam iai¢sniedz vai juzrada
Banla &di dokumenti:

3.1. Latvijas Republig registretiem komersantiem un @i juridiskam persoam
(rezidentiem);

3.1.1. registracijas aplietba;

3.1.2. speka esoSi staiti ar Umemumu reistra vai Komercrgistra atZmi par registraciju (ja
tos paredz likumdoSanas akti attlcuz konkgto komercsabiedas formu vai cita
veida juridisko personu);

3.1.3. dokuments, kas apliecina juridisk personas gostavja pilnvaras un paraksta tiesas,
ka af pilnvaru termau (amatpersaim - protokols, dmums, tkojums u.tml.
dokuments par iecelSanu vai #38anu amat un UR vai Komercrgstra dokumenti
par amatpersonasgistreSanu);

3.1.4. klienta ar paraksta tigmm apveltto amatpersonu personu apliecinoSi dokumenti —
pases vai personas apiiegs;

3.1.5. Notariali apliecinata pilnvara, ja klientu grstav pilnvarnieks, t.i., dokuments, luir
noraditi pilni klienta juridiskie dati: nosaukums, jurgka adrese, r@stracijas numurs,
personas, kuru klients pilnvaro veikt ddoks vha varda, pases dati un ir naditas
pilnvarniekam uztietas dariibas. Pilnvarai irgbut paraksitai un aplieciatai ar klienta
zZimogu (ja &ds ir);

3.1.6. klienta pilnvarnieka (fizisks personas) personu apliecinoSs dokuments (pase);

3.1.7. klienta pilnvarnieka (juridisks personas) tid@ssgEju un nAcibsEju apliecinosi
dokumenti (rgistracijas aplietba, staiti, dokuments, kas apliecina juridaskpersonas
parstavja ienemamo amatu un paraksta ifes (amatpersam — protokols, dmums,
rikojums, sertifilits u.tml. dokuments par iecelSanu vaiciesanu amat pilnvarotaj
persoam — pilnvara);
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3.1.8. klienta pilnvarnieka (juridisks personas) ar paraksta iti#@sn apvelito amatpersonu
personu apliecinoSi dokumenti (Jodéanai dagi dokumenti);

3.1.9. attieagajai Klienta formai atbilstoSs dhahieku vai akcioaru registrs.

Klientu identifikacijas pratbas nav attiecimas uz Latvijas Republik registrétam
kredtiestadem.

3.2. Arvalsts resistretiem uziémumiem un cim juridiskam persoam (nerezidentiem);
3.2.1. registracijas aplietba vai sertifilats;

3.2.2. ligums vai vienoSas par uaémuma dibidasanu (ja tur ir nepiecieSama infaaija
saskaa ar likuma “Par noziedgi iegitu lidzeHu legaliAacijas noerSanu” 6. pantu);

3.2.3. stafiti (ja tadi paredzti registracijas valsts likumdoSaiy;

3.2.4. dokuments, kas apliecina juridik personas gostavja iepemamo amatu un paraksta
tiesbas (protokols, @émums, pa®le, rezoiicija/memorandums, sertifiks u.tml.
dokuments par personas iecelSanu vail&anu amaj);

3.2.5. arvalstu bankm un finanSu ieatém (apdrosSiaSanas komgnijam) — licence attieigas
darlibas veikSanai;

3.2.6. citi nepiecieSamie dokumenti atbilstoSgistracijas valsts likumdoSanas priaam;

3.2.7. klienta ar paraksta tigsam apvelito amatpersonu personu apliecinoSi dokumenti (pase
vai cits céoSanai dags dokuments);

3.2.8. Notariali apliecinaita (nepiecieSarhas gaguma apostili£ta vai legalizta atbilstoSi
1.5.3. punktam) pilnvara, ja klientdnstav pilnvarnieks - fizisk vai juridiska persona,
t.i. dokuments ar nosaukumu “Pilnvara”, &ur noraditi pilni klienta juridiskie dati:
nosaukums, juridigkadrese, personas, kuru klients pilnvaro veikt dhea® via varda,
pases dati un ir naditas pilnvarniekam uztétas daribas. Pilnvarai irgbat paraksitai
un aplieciatai ar klienta 'mogu (ja &ds ir);

3.2.9. klienta vai klienta pilnvarnieka (fizigk personas) personu apliecino§s dokuments (
pase vai cits deSanai dags dokuments);

3.2.10klienta pilnvarnieka vai Fstivja (juridiskas personas) ti@ssgEju un ACibsEju
apliecinoSi dokumenti (fgstracijas aplietba, staiti, dokuments, kas apliecina
juridiskas personasapstavja ienemamo amatu un paraksta tess (protokols,emums,
pawle, rezoiicija/memorandums, sertifiks u.tml. dokuments par personu iecelSanu
vai ieveleSanu amat pilnvarotaji persoam — pilnvara);

3.2.11 klienta pilnvarnieka vai grstavja (juridiskas personas) ar paraksta 1msn apvelito
amatpersonu personu apliecinosi dokumenti (paseitgaidoSanai dags dokuments);

3.2.12 Klienta formai atbilstoSs dadnieku vai akcio@ru registrs, vai cits as datbnieku vai
akcioraru sasivu apliecinoSs dokuments (izraksts ng@mumu reistra, sertifikats,
uzradtaja akcija, DEED OF TRUSTvai cits dokuments atbilstoSi gistracijas valsts
likumdoSanas prasam).

Arvalsts rezistretu klientu identifikicijas prathas nav attiecimas uz kretliesadem vai
finanSu iestdem, ku@m licence izsniegta vaistkas migta Kontroles dienesta noteikiaj
sarakst, t.i., valstis, kuis ir sgka likumi, kas pi@eemti saskaa ar Eiropas Savighas
Padomes direitu pret finanSu sistnas izmantoSanu noziade iegitu lidzeKu legalizcijai.
Tomeér Banka ir tietga pieprag no 3m iesidem dokumentus, ja ditat to par nepiecieSamu.
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Klients — arvalstu banka, kas atver BankkorespondoSo kontu, ja iguma par
korespondjoSo attietbu nodibimSanu ir paredtts, ka infornacijas apmaia notiks tikai
elektronisla veida un netiks izmantoti rakstiskikojumi, un klients ir iesniedzis notalii
aplieciratas parakstu unimoga nospieduma parauga k@, var neiesniegt Bamlar
paraksta tiegbam apveltto personu pases un dokumentus, kas apliecina t&lien
pilnvarnieka vai prstavja pilnvaru termau.

Klients - juridisla persona iesniedz Bamkotarili apstipriratas divas paraksta parauga
kartinas ar juridisks personasapstavju parakstu paraugiem urnzoga nospiedumu (ja
tads ir) un ar afini par paraksta ti@su defguma termiu vai aizpilda divas paraksta
parauga kantias Bankas pilnvaras personas ktbiatné, kura apliecina juridisis
personas @rstvju parakstu paraugu (-us) ufinoga nospiedumu (jads ir). Kartha
kalpo paraksta autentiskuma umpga atbilgbas @arbaudei.

Klients, kas nav juridiska persona, bet atbilstavijas Republikas vai attiggas valsts
likumdoSanai var it tiegbu subjekts, iesniedz ti#sEju un [@rs@avju ricibsgEju
apliecinoSus dokumentus atbilstoSi norivataktu pragam, iewerojot juridisko personu
identificéSanas noteikumus.

Bankas darbiniekam ir tigsas nepiepras Noteikumu 3.1.9. un 3.2.12.puakminétos
dokumentus, ja tas atbilst Bankas @&Snormaitvo dokumentu prakam noziedzgi
iegutu lidzeKu legalizcijas noérSanas jora

| ZMAI NAS VAI GROZ1JUMI_KLIENTA IDENTIFIK ACIJAS DOKUMENTOS

Ja tiek veiktas izmaas vai grogumi fiziskas vai juridiskis personas dokumentos, kas
iesniegti Bank, klientam % izmahas vai grogumi dokumentos ir giesniedz vai
jauzrada Bank. Gadjuma, ja mairis parakstu parauga kadi nomlditas zipas par
paraksta tieigo personu, tiek noforéta jauna kartia. Vea kartina tiek glalata klienta
lieta.

Ja juridiskajai personai tiek nomaten kaut viena ar paraksta fie&n apvelita
amatpersona vai tiek nomais 2Zmogs, klientam irgaizpilda jauna paraksta ufinmga
nospieduma parauga kaudiun giesniedz Bankai dokumenti, uz kuru pamata tika teeik
ar paraksta ti#bam apvelito personu vaiimoga nomaia.

Ja juridiskajai personai ar parakstaiti@m ir bijusi apvelita tikai viena persona, bet@
kada laika tiek pie§irtas paraksta ti@lsas papildus citai personai, tad Barkjaiesniedz
visi dokumenti, uz kuru pamata personai ki#ds paraksta ti@sas un persahbu
apliecinoSs dokuments. Klienta parakstu @maga nospieduma kagéi tiek ieraksita
papildus §persona un apliecits s paraksts, neaizpildot jaunu katti

Ja personas, kurai ir plggas pirna paraksta tiegbas, pilnvaru termpS beidzas un tiek
iesniegti dokumenti paras pilnvaru laika pagari$anu, tad jauna kamt netiek
aizpildita, bet tiek izdatas izmanas jau esoSajklienta kartha, nodot personas jauno
pilnvaru laiku.

Ja Klienta personas ar parakstaibas pilnvaru termaS beidzas vai beidzas personu
apliecinoSa dokumenta dguma termiS un Bank nav iesniegti dokumenti, kas
apliecina & personas pilnvaru terna pagarigjumu vai citas ar paraksta tibsm
aplieciratas personas iecelSanu vai netiekadits jauns personu apliecinoSs dokuments,
tad Banka nepieem izpildei &da Klienta makguma fkojumus tdz mirgto dokumentu
iesniegSanai Bak
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5. DARBIBAS AR KLIENTA IDENTIFIK ACIJAI IESNIEGTAJIEM DOKUMENTIEM UN TO KOPIJ _AM

5.1. Pilnvarotais darbinieks, piem no klienta identificijai iesniegtos dokumentus un
parbauda to atbilsbu Siem Noteikumiem. G&dma, kad klienta iesniegtie dokumenti
atbilst Bankas pralsam un satur visu klienta identifikijai nepiecieSamo inforaciju un
atbilst priekSstatam par piemamu klientu, darbinieks paraiéstz iesnieguma par to, ka
vinS ir parbaudjis iesniegtos dokumentus. Gpana, kad klienta iesniegtie dokumenti
neatbilst Bankas prasmm vai vipu identificgjosa informacija, vina repuiciju un
ekonomisko givokli raksturojod informacija tiek nowrtéta ka nepietiekoSa, Pilnvarotais
darbinieks sazias ar Klientu, lai s@emtu tiikstoSos dokumentus un/vai igg papildus
informaciju. Pec papildus dokumentu sam3anas darbinieks lemj par dokumeiataku
virzibu atbilstoSi So Noteikumu pi@sm vai atsaka Klientam.

5.2. Bankas darbinieks sakopo visu klienta ideniifikai iesniegto dokumentu @inalus
un/vai kopijas, sasuj uz vakam lapggm esoSus dokumentus, parakstin uzliek uz katra
dokumenta kopijas spiedogu ar uzrakstu: “Kopijarea”, k& ai norada vietu, amatu,
savu Vrdu, uzvrdu un datumu, kad tas tika veikts. Uz pases ksankas pilnvarat
persona parakst un uzliek spiedogu ar uzrakstu: “Pase tikaadiza”’, ka am nomada
vietu, amatu, savuavdu, uzvardu un datumu.

5.3. Klienta identifikacijas dokumentu oginali un/vai kopijas tiek uzgladtas atbilstoSi
Bankas praam klienta lies.

5.4. Klienta paraksta unimoga nospieduma parauga kgas viens eksemjis tiek glalats
Bankas opeiciju zalé. 1zmantojot tehnisiks iesggjas, kartha tiek skaata un glahta af
Bankas uzskaites sésha THE WALL

6. INFORMACIJAS PAR KLIENTA SAIMNIECISKO , PERSONISKO DARBIBU, TA FINANSIALO
STAVOKLI UN L IDZEK LU AVOTIEM , UN PATIESA LABUMA GUV EJA NOSKAIDROSANA

Saskaa ar Noziedzgi iegitu lidzelu legalizicijas un terorisma finaSanas no&rSanas
likumapragbam Banka veic &as daribas klientu saimnieciak darbbas @arzinasanai:

6.1. Pieprasa klientam aizpiid specilu veidlapu — klienta anketu, kurKlients uzéda
informaciju par daribas nozari un virzieniem, glotos apgrozumus koni, naudas
Iidzelu izcelsmes avotus, patieso labuma guiv(tai skaif treSagm persoam, ja
damjumi tiek veikti So treSo personu uzdeva)mun citu vha darlbu raksturojoSo
informaciju; atkafba no klienta veida — fizisk vai juridiska persona, rezidents vai
nerezidents, banka vai cita veida finanSuast— tiek diferengti gadjumi, kad anketa
jaiesniedz un ankatsniedzara informacija:

6.1.1. atverot kontu Bark anketu iesniedz visas juridiék personas un fizigk personas —
nerezidenti;

6.1.2. fiziska persona — rezidents, atot kontu Bank, anketu neaizpilda, tagn vinam tiek
IGgts aizpildt anketu 8dos gagumos:

* ja klienta pirmais dajums ir vierads vai f@arsniedz 15’000 eiro;

» ja klienta vidtjais kredta apgrogums kon& menesSa laik (rékinats par pusgadu)
parsniedz Ls 30 000,—;

* ja Klientu apkalpoSanas strakvienibas darbinieks saranar potendilo klientu
noskaidro, ka klients veiks saimnieciska rakstumdoitiu.

6.2. normaivos dokumentos noteiktos gadnos pieprasa klientam iesniegt barfinansu
parskatu (@dgjo bilanci, gada frskatu);
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6.3. pieprasa klientam iesniegi saimniecisko, personisko daph, finansilo stvokli un
I[idzeu avotus, veiktos dgomus raksturojoSos dokumentus likimun Bankas
normatvos dokumentos noteiktos gagmos un apjorm

7. KLIENTU IDENTIFIK ACIJAS KARTIBA BANKAS OPERACIJU PARVALD E

7.1. Klientu identifik acijai iesniedzamie dokumenti atverot kontu

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

Klients - fiziska persona, savai identifikijai un iguma nosigSanai par pieprgama
vai termipa noguldjumu konta aterSanu un apkalpoSanu, &da vai iesniedz Baniak
dokumentus, kas nadfiti 2.1.punk& un iesniegumu par konta atganu.

Klients - juridislé persona, savai identifikijai un iguma par piepra@isima vai termpa

noguldjumu konta atérSanu un apkalpoSanu , ada vai iesniedz Baakdokumentus,
kas attietgi nomaditi 3.1.1.punkd (LR registrétas juridiskas personas) vead.1.2.punki

(arvalstis registretie umeémumi) un iesniegumu par konta atsanu.

Pamatkapitla ieskaitSanai, dibinot jaunu juridisko personu, klients edvert Banka

pagaidu kontuy un & ipaSniekam nav ti@su nkoties ar kontu (veikt izdevumu
opefcijas) dz juridiskis personas pestréSanai vai idz cita dibirataju lémuma

iesniegSanai Bamk Savai identifilacijai klients uzida vai iesniedz Barmk S&dus

dokumentus:

» dibinataju vai to pilnvaroto personu parakstdibiraSanasigums (ja dibina vaiiki
dibinataji) vai dibinataja paraksts dibiraSanasdmums (ja dibina viena fizigkvai
juridiska persona);

» dibinataju apstiprirats un paraksts stafitu projekts;

* pazpojums par juridisko adresi;

* klienta ar paraksta tidgsam apveltto amatpersonu vai pilnvaroto personu
apliecino8i dokumenti (pases);

» attieagi nofornets pieteikums sabietras ierakgSanai LR Upémumu reistra
Komercresistra.

Pec klienta registracijas Komercregistra, iesniedzot Barik 3.1.1. un 6. punktnoteiktos
dokumentus, pagaidu konts tielrgeidots par pastigo kontu vai tiek $igts, izmaksjot
iemakato pamatkapitla naudas itlzedu summu, pamatojoties uz klienta iesniegumu vai
Komercregistra Emumu.

7.1.4.

Klientu identifikacijai, kas ar tiesas spriedumu wtzpar makatnesgjigiem,
iesniedzamie (uzdamie) dokumenti, atverot kontu:

* Registracijas aplietba, ja ir administratoraaiba;

» Tiesas spriedums, ar kuru Klients Tdz par makdnesgjigu un iecelts
administrators;

* Uznémuma Registra vai Komercrgistra Emums par administratoragistraciju;
* Administratora pase;

» Kreditoru sapulces protokols, j@jau notikusi.

7.2. Klienta identifik acija, veicot kontu opelacijas

7.2.1.

Fiziskas personas identifiicijai Bankas opéciju parvaldes darbinieks:

» parbauda klienta personu apliecinoSu dokumentu;
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.
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» parbauda, vai konts pieder personai, kalsas veikt $ konta opeicijas;

» saldzina personas parakstu uz misiu dokumenta ar paraugu klienta paraksta
parauga kartia;

Fiziskas personas pilnvarnieka identiitjai Bankas opéciju parvaldes darbinieks:

» parbauda, vai personai, kaslas veikt konta opécijas, ir noforngta pilnvara un
vai ta atbilst normato aktu un So Noteikumu pidam;

» parbauda pilnvaras deguma termiu;
» salidzina pilnvarnieka personas datus arpasaditajiem datiem;

» safdzina pilnvarnieka parakstu, kas adits uz makgumu dokumenta, pilnvar(ja
tads ir) un ar paraugu, kas atrodas Bae&oSd paraksta parauga kapii

Juridiskas personasapstavja identifikacijai Bankas opéciju parvaldes darbinieks:

* parbauda, vai makgumu dokumentos ir naditi visi nepiecieSamie rekvitz
(juridiskas personas nosaukumsgigtracijas numurs, personas, Eor ir paraksta
tiesbas, paraksti,&a juridiskas personasimogs un konta numurs);

» parbauda makguma dokumera noadito datu atbilsbu Bankas uzskaites <ista
ievadtajai informacijai;
» saldzina personas (-u) parakstu (-us) @Gmaga nospiedumu (ja personai ir savs

zimogs) uz makguma dokumenta ar paraugu (-iem) juridiskpersonasimoga
nospieduma un parakstu paraugu karti

» parbauda personu, kam ir parakstaibes, pilnvaru ternpu un personu apliecinoso
dokumentu daguma termiu;

» parbauda vai naditais konts pieder attiggajai juridiskajai personai.

lemakgjot konta un izmemot skaidru naudu no juridiék personas konta Bankas
ope#fciju parvaldes darbinieks:

» parbauda ¢eku vai iesniegumu par skaidras naudas izsnieg&askaa ar
7.2.3.punktu;

» identifice personu, kas sam naudu, frbaudot klienta personu apliecinoSo
dokumentu un salzinot saémgja datus ateka vai izdevuma ord@émoraditajiem.

7.3. Klienta, kuram nav atverts konts Banka, identifikacija, sniedzot vham finanSu

7.3.2.

7.3.3.

pakalpojumus
7.3.1.

Banka veic Klienta identifikciju So noteikumu 7.1.punknoteiktaf kartiba, ja Klients,
kuram nav aterts konts Bank, ierodas Bank un veic finanSu dgumu vai vaigkus
savstarpji saisttus dafjumus, kuru apjoms atsekiSvai kopa ir ekvivalents 15 000
eiro vai liebks.

Banka veic Klienta identifikciju So noteikumu 7.1.punkinoteiktaj kartiba, neatkaigi
no Klienta finanSu d&umu apjoma, ja Bankai rodas aizdomas par nomgdegitu
ITdzelu legaliaciju vai legalizcijas neginajumu.

7.3.1. un 7.3.2.punktnoteiktajos gagjumos Bankas opeciju parvaldes darbinieks
pirms finanSu dajuma izpildes iedod Klientam aizpitd Patied labuma gugja
identifikacijas karti (1. pielikums). Ja Klients akas aizpildt minéto karti, tad Bankas
opefciju parvaldes darbiniekam aizliegt®ikt Klienta finanSu dajumu.

11
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7.4. Klientu identifik acijas kartiba darba ar bankam un finanSu ieshdem (LORO kontu
apkalpoSana, starpbanku darjumi, starpniecibas pakalpojumi u.tml.),

7.4.1. Konta atérSanai klientam — bankai vai finanSu &elti savai identifikcijai ir
jaiesniedz vaijuzrada Banla:

» iesniegums par konta @$anu;
e 3.1.2. un 3.2.punktnoteiktie dokumenti;

* zimoga nospieduma un parakstu paraugu pasti vai parakstu albums (2
eksempiros) (atkafgi no &, vai Klients ir Ekonomisks sadartbas un atstibas
organizcijas (OECD) dabvalst regstrets komersants vai nav) un attigic
apliecirata dokumenta kopija par amatpersonu iecelSanuaamat

» 50 noteikumu 6.punktnoteiktos dokumentus.

7.4.2. Banka prbauda sniegto inforaciju, izmantojot interneta datu abes
(www.bankersalmanac.cqmww.chips.org u.c.).

7.4.3. Ja koresporgjosa banka ir ne—OECD valsts banka, @egniedz Bank savas valsts
likumdoSanas aktus krievu vai dagralodi (originalus vai oficali tulkotus), kas regal
noziedigi iegitu lidzeKu legalizcijas un terorisma finagSanas nosrSanu, & an vipa
politiku, procediras un u.c. iek§os normaivos dokumentus métaja joma, ko Klients
izmanto sa¥ darhba.

7.4.4. Bankas darbinieks identificklientu - banku vai finanSu iesti ikdienas darf, nemot
vera liguma noteiktos sakaruidzeWus, attietgi izmantojot vienu no autofizijas
[TdzeHiem:

e SWIFT pazhojumu kodus;

» Testa at€lgas;

* Bankas Internetbankas sista paredzto elektronisko parakstu (DIGIPASS);
» Reuters Dealin@000c¢etru ciparu kodu;

e parakstus un imoga nospiedumu (ja personai ir savsn@gs), sablzinot ar
parakstiem (@moga nospiedumu) atbilstoSi parakstu paraugu gaanti vai
albumam.

7.5. Attalinato klientu identifik acija

7.5.1. Ja Klients sava piepiema nogul@iuma kontu apkalpoSanai izmanto Internetbankas
sisemu, klienta identifikcija notiek Internetbankas <ista, laika, kad klients
pieskdzas sistmai, ievadot savu Lietajfa vardu (User Namg un attietgos kodus,
paroles vai Testa atglas atbilstoSi nodjjtajai vienoSafis par autoriacijas kdzekli.

7.5.2. Ja klients izmanto dinatas kontu prvaldiSanas idzelus (ar faksa, teleksa u.c.
starpnietbu), tad, klienta identifieSanai, katram pazojumam, kurS sgemts no
klienta, ir pietver ciparu kombigiciju (Testa atglgu), kuru Bankas opagiju parvaldes
darbinieks prbauda ar spedlas programmas palzibu.

7.6. Klienta identifik acija Kase

7.6.1. Izsniedzot skaidru naudu, Kasierimardentifice persona, kas sam naudu, frbaudot
klienta personu apliecino$o dokumentu uridzahot to ar kojuma skaidras naudas
izmaksai vateka nomaditajiem datiem.

12



7.6.2

7.6.3.

1.7.
7.7.1

7.7.2.

7.7.3
8. K

AS LTB BANK IEKSEJIE NORMATIVIE DOKUMENTI
KLIENTU IDENTIFIK ACIJAS NOTEIKUMI

. Gadjuma, ja, izsniedzot skaidru naudu, rodas Saubas emtélidentidti , Kasierim ir
japieprasa klientam parakis¢s vipa klatbatné un jsalidzina paraksts ar paraksta
parauga karhia un personas pagsoso.

Kasierim ir pidentificeé persona, kas papildina kontuarpaudot klienta personu
apliecinoSo dokumentu un s#inot to ar tkojuma par skaidras naudas izmaksu vai
¢eka noraditajiem datiem.

Klienta identifik acija pa telefonu

. Telefonsarunas ladkar klientu vai 3 parstivi Bankas opeiciju parvaldes darbinieks
noskaidro:

» Kklienta nosaukumu un konta numuru;

» telefona paroli.

Bankas opeciju parvaldes darbinieks gpbauda paroli, s@zinot to ar Bankas
uzskaites sistma esoso paroli:

* japarole ir pareiza, bankas opsju parvaldes darbinieks sniedz klientam pieejamo
informaciju par klienta kontu;

* ja parole nav pareiza, bankas @pgu parvaldes darbiniekam ir aizliegts sniegt
jebkadu informaciju par klienta kontu.

. Telefona parole nav autodigjas idzeklis dafjumu veikSanai klienta kot
LIENTU IDENTIFIK ACIJAS K ARTIBA RESURSU FARVALD E

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Pirms jebkura veida d@mma attietbu uzakSanas Resursuagvalde ir jaidentifice
klients saskaa ar So noteikumu prasm vai aparliecinas, ka Klients jau ir identifigts
noguldjuma konta atsrSanas proc@sun § informacija ir aktuala.

Pirms jebkura veida dgwma nostgSanas Resursuagvalde ir jaidentificeé klients —
fiziska persona vai klienta — juridiskas personastivis, parbaudot personas pilnvaras
slegt attiedgu dafjumu klienta wrda, pilnvaru un personu apliecinoSa dokumenta
defguma termiu un paraksta unimmoga nospieduma (jads ir) uz dajuma dokumenta
atbilstbu ar paraksta parauga umbga nospieduma kagé.

Ja klients, pamatojoties uiglimu, kas nosfgts ar Banku, var dod Bankakojumu un
slegt dafjumu pa #lruni, izmantojot paroli. Sajgadjuma ir veicams sarunas ieraksts un
dafjums [Ec tam tiek abpugi akceptts rakstisk forma vai nu ar parakstu urirmoga
nospiedumu (ja personai ir savimpgs) (tad prvaldes darbinieks gSalkzina tos ar
parakstiem un tmoga nospiedumu parakstu paraugu kaytivai ar atilinato kontu
parvaldiSanasidzelu un attietgo autorizcijas idzeKu paidzbu, par kuriem Klients ir
vienojies ar Banku. Ja Klientam saskar Banku noslgto vienoSanos ir piésta parole
vina identifikacijai, tad Klientam togmaina ne rak ka reizi seSos gnesos.

Klients, pamatojoties uzgumu, kas nosgts ar Banku, var dod Bankakojumu un stgt
dafjumu ar faksa, vai elektroniglpasta starpnid@ou; tad klienta identifikcija notiek gc
klienta noaditas Testa at8bas vai paroles, kas atbilst klienta sagkar vienoSanos
piekirtajai Testa atsgu tabud vai programra noraditajai kartéjai Testa atsigai.

Ja Resursugovalde stdz dafjumus ar bankm vai finanSu ieadeém, tad hievero 7.4.
punkta noteikumi.
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9. KLIENTU IDENTIFIK ACIJAS KARTIBA BANKAS SEIFU GLAB ATUVE

9.1. Sledzot igumu ar Banku par depia seifu lietoSanu:

9.1.1. klientam - fiziskai personai savai identid{jai ir jauzrada personu apliecinoSs
dokuments;

9.1.2. klientam — juridiskai personai savai identifgjai ir jauzrada So Noteikumu 3.1.
punktos noteiktos dokumentus.

9.2. Opeaciju zales vadtajs pec liguma nosigSanas par depia seifu lietoSanu izsniedz
klientam lietosja kartipu, kura nordits iguma numurs, seifa numurs, lidjat vards un
uzvards.

9.3. Ja klients glah seifa atsigas pie sevis, tad pirms pleBanas seifam, Drd¥as d#as
darbiniekam irjveic klienta identifikicija, pieprasot klientam uzxiit:

9.3.1. lietotaja kartipu;

9.3.2. personu apliecinoSs dokumentsarligcinoties, ka & ir lietotaja kartna normdita
persona;

9.3.3. vinam piederoso seifa atgu;

9.4. Ja klients glahb seifa atslgu banl, tad pirms piekiSanas seifam, klients dodas pie
Opeifciju zales vadtaja un uzida lietofja kartihu un personu apliecinoSu dokumentu.
Opeifciju zales vadtajs parliecinas, ka & ir lietotaja kartha nomdita persona un pret
parakstu uzskaites zwla par atstgas saemsSanu, s@dzinot klienta paraksta paraugu ar
l[ilguma esoSo paraugu, izsniedz klientam seifaggtsl Rc tam klients tiek identifigts
9.3.punkt noraditaja kartiba. Pec pieltSanas seifam, klients nodod aggl Opeéciju
zales vadtajam un parakas zurrala par seifa atsgas nodosanu.

10. CIiTI NOTEIKUMI

10.1.Ja tiek atkita neatbilsba vai neprecizite, ki af, ja rodas Saubas bankas klientu
identifikacijas proces Bankas darbiniekam igipformeé parvaldes vattajs, kurs lemj par
nepiecieSa@m darbbam, konsulgjoties ar Bankas DraSas d#as vai Juridisks
parvaldes darbiniekiem.

10.2.Pilnvarotais darbinieks, kas veic klienta identfifu, ir atbildigs par So noteikumu
ieverosSanu.
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1. PIELIKUMS

PATIESA LABUMA GUV EJA
LTB Bank IDENTIFIK ACIJAS KARTE

Konts Nr.

Klients:

(identifikacijas dati)

Pilnvarot persona:

(identifikacijas dati)

Apliecinu, ka (vajadigo apvilkt):

* Pats esmu koatesoSoidzelu patiesais labuma géig.

B. Kont esoSoidzelu patiesie labuma gaji ir:

(identifikacijas dati)

Ar savu parakstu apliecinu sniagtinfornicijas patiesumu.

(amats) (paraksts) afds, uzards)

200

.(datums)
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