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" LT B B an k Internetbankas sistmas lietosaja instrukcija
1. levads
Konta attlinatai parvaldibai AS LTB Bank (ilak tekst — Banka), k& af citas atilinatas pieejas
pakalpojumu izmantoSanai nepiecieSams:
e atert piepraguma noguldiuma kontu AS LTB Bank;

e nosEgt ligumu par Internetbankas sistas lietoSanu. Klients izlas lietoija vardu, kas tiks
izmantots, lai piesgtos sistmai. Nosédzot igumu, klients sgem ségta aploksi sakotrejo paroli
ieejai sistma un skotnejo autorizcijas paroli.

¢ noskgt ar Banku vienoSanos par autacifas idzeKa lietoSanu.

2. Internetbankas siséma
2.1. Vispargjs apraksts
Internetbankas si&ha-— tas ir msdiengs unerts lidzeklis darbam ar AS LTB Bank, lietojot Internetu.
Ar Internetbankas siatu var:

e sagatavot un it vietgjos (latu) unarzemju maksjumu uzdevumuskonvergSanas pieteikumus,
skaidras naudasgam3Sanas pasijumus, \estules;

e saemt konta (kontu) izrakstu par &eto periodu un informciju par konta (kontu) paSre&ip
stavokli;

e apskatt valutas kursus;
e iepadties ar Bankas jaunumiem;
e vest korespondenci ar Banku umesant citus pakalpojumus.
Sis€malauj iz\El&ties lietofija saskarnes (interfeisa) valodu: latvieSu, kriesuandu.
Internetbankas signa (&lak tekst — IB) korekti stada ar &idam Interneta prlakprogramnam:
e Microsoft Internet Explorer — versijagket ar 7. versiju;
e Opera - versijasakot ar 8.0;

Parlukprogramma jabat iesgEjai lietot SSL Secure Sockets LaydsifreSanas atsgu, kuras garums ir ne
mazks ka 128 biti.
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2.2. Darba uzakSana
Lai saktu darbu ar 1B, Internetaagukprogramna ir jaievada adreskttps://secure.ltblv.com

Sakt darbu var arno Bankas rjas lapasttp://www.ltbbank.comPec adreses ievashnas Interneta
parlikprogramna tiek at\erta 1. atéla redzam ekrana forma.
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Login-vards
Parole: |

?  Ppieslegties @)
tu formas
Internetbanka” lietotsia

1. atEls. leeja sistma

Lai saktu darbu, lauk “Login-vards” jaievada lietatja vards, kas nadits figuma par IB
lietoSanu. Lietdtja vardu piekir Banka, saskgojot to ar klientu.

PieZame. Veidojot lietotja vardu, tah ir ieteicams ielaut latnu alfal&ta burtus un ciparus,
pieméram, ja upémuma nosaukums ir ,DC Konsultanti”, var &sgties lietoja vardu
,DCKONS45".

Lauka “Parole” janorada parole ieejai siama.

Piezme. Pirmo reizi gkot darbu ar sistmu, Paroleir no Bankas aploksnsagemt sakotreja
parole ieejai sistma. S parole ir nekagjoties pnomaina.

Pec “Login-varda” un “Paroles” ievadSanas lietd@s var @kt darbu sistma (gadjuma, ja
klients neizmanto Digipass ier).

Gadjuma, ja klients izmanto Digipass ier, pec “Login-varda” un“Paroles” ievadSanas,
Interneta prltikprogramna tiek at\erta 2. atéla redzam ekiana forma.
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2. atels. leeja sistma (DigiPass paroles ievade)

Lauka “DigiPass I-parole” janorada \ertiba (vienkirSa unikila parole), kuru padaDigiPass

ierice (@lak tekst — DigiPass), kad nospiez pogli :* Skak darbs ar DigiPass i ir apraksits
DigiPass lietdtja instrukcip.

Pec veiksmgas izpildes migto darbibu ( Login- \arda, Paroles un Digipass paroles iagadas),
paradsies IB iz\lne un lietodjs vags stadat sisEma.

Pieskdzoties IB pirmo reizi, gnomaina 8kotngja parole ieejai sistai un dokumentu
parakstSanas (dokumentu autadicijas) parole, kuras Banka izsniedzgsi aploksiz.

Sakotrgjas ieejas paroles m@ Pec Bankas izsniegtd'Login-varda” un “Paroles”
ievadSanas Internetaagikprogramna tiek at\erta 3. attla redzama eki@na forma un IB lietdjs

veic paroles ieejai s@ha nomanu uz savu, ko turpak izmantos. Paroles veidoSanai var izmantot
tikai latinu vai kiriliska alfaketa burtus un abu ciparus.




LT B B =11 k Internetbankas sistmas lietotja instrukcija

% LTB Bank

Ludzu izvélieties citu paroli

Jauna parole ||
Apstiprinajums |

oK | Izeja

3. attls. Paroles ieejai si@nha nomanha
Skotngjas parakgSanas paroles ms

Sakotrgjas parakgBanas paroles mg kartba ir apraksta 2.3. punkt.

Pec sikotngjas parakgBanas paroles uakotrgjas ieejas paroles mas, Banka aggmas
vienas darbadienas lailaktivizét tiegbas lietot IB apjor, saskaa ar piekirtajam pieejas tieham
sisema (pilnais re¥ms, ierobezotais vai inforntaais).

2.3. Partu nomana.

Turpmakas paroles ieejai IB nomgas, K am sakotrgja un turpnakas dokumentu
parakstSanas (autoriicijas) paroles nomaas pveic iz\elng “PARAMETRI” (skat. 4. attlu).
Lietotajam ir ies@ja mairtt paroli gc nepiecieSarbas.

Paroles mainaasli:
1) Piespiezot pogu “Parole: Login”, laukos “Jauna pelrain “Apstiprimjums” jaievada
sava, tikai lietatjam zirama parole ieejai si§ta. Pec tam fnospiez poga ,OK”.

2) Piespiezot pogu “Parole: Paraksts”, laukos “daparole” un “Apstipriajums” jaievada
sava, tikai lietatjam zirama parole dokumentu parak&anai. Bc tam gnospiez poga ,,OK”.

Lai pabeigtu paro uzstdiSanu, jievada escs ieejas parole sidina un ekéna formas
apak$ja dda janospiez poga “SAGLABT” (skat. 4. aitlu).
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Klienta parametri | Lietotaja parametri
Korporativais klients (FIN 001797)
Test Stream 2

Lietotaja parametri

Piins vrds * [Test Stream 2_1 ]
Login-vards * TEST_ST_01 e
Apakivienta ‘ |

Talrunis () [ |

e-mail [ |

Atlautas IP-adreses

Waksimalais saraksta rindu skaits viena lapa 100 max. 100

Paroles maiga max, 90

Parole Datums Dro&ibas lidzeklis Dokumentu parakstisana:

Login 30.01.2012 13:37:28 Jauna parole
Paraksta 30.01.2012 11:58:35 Apstiprinajums :I

Ne
DP-tokena taimera korekeia (sek) OK Cancel
Paradt nor&kinu kontu atlikumi pirmaja lapa

Konti maksajumu veikSanai
1|06 LATC 0467 0173 7004 0 Nor&kinu konts.
12|L\V25 LATC 4467 0173 7008 0 Nor&kinu konts Company 1

Konti tikai prieks atskaitem

4. at€ls. Pargu nomana
2.2Internetbankas sisemas iz\elne
INFORMACIJA
Jaunumi

Saj sadda Jus varat izla® jaunumus no bankas, neiatas \estules, inforraciju par Edgjo
piesEgumu.

Valiitu kursi

Seit var apskait pasreizjos Bankas noteiktos waths kursus.
Seansu Zurmals

Saj sadda Jus varat apskétsavas dafbas noteikt laika posma.

KONTI

Kontu atlikumi

Seit var apskaitatsevia konta vai visu kontu atlikumus @skontu vaiitas.
Konta izraksts
Jis variet izveidot iz&l&ta konta izrakstu saska ar noaditajiem parametriem.

MAKSAJUMI
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Jauns

Saj sadda Jis varat noforrét un aizsitit Bankai &dus tkojumus:

- makgjuma uzdevumus;
- konta papildiaSana;
- konvergSanas pieprgsms;
- skaidras naudas pagums;.
Visi obligati ievadimas informacijas lauki ir ataméti ar ,*".
Aizpildot jaunu dokumentu, ir ieg@m at\ert un apskat iepriek€jo dokumentu, nospiezot uz t

numura, k& am apskait atlikumus (pogéﬁ'.).
Dokumenta valuicijas datums ir gaizpilda fornata DD.MM.GGGG vai fiizvélas no kalenara,

nospiezot pog.

Pec ievades lauku aizpiilanas Jums ir ie§ja veikt &idas daribas arikojumiem: (skat.
5. attlu).

- izveidot jaunu Sablonu;

- saglabt dokumentu mapMELNRAKSTI ;
saglat dokumentu mapPARAKSTISANAI;
parakst un gitit dokumentu uz Banku.

Pec funkcijas izeles, pnospiez pogalZPILD IT".
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Konti N MaKsajumi Kontakti H

Jauns | NeaizsOffti dokumenti | AizsOfts uz banku | Dokumentu meklgSana | Sabloni

wuns dokuments lek$zemes parskaitijums |:

Rekviziti

Konts * [ v| &
SanEméja dati
sagemejs * [ | Reg. Hr.

sapéméja konts * | | valsts* |

\drese [ |

Sapeméia banka
anemeja banka * [ |'2] swer= |

Papildinformacija
steidzamiba |Parasts v Komisiju maksa ™ O laksatajs pilniba

iréja makssjuma kods * | 000 Hav noteikts v

nfo maksatija bankai | |

| saglabat dokumentu mapé “Parbaudizana” v | ¥ Izpildit

Saglabat mapé "

Saglabat dokumentu mapé "ParbaudTsanai®
Saglabat dokumentu mapé "Parakstisanal”
Parakstit un satit dokumentu uz banku

5. attls. Funkcijas iz@le.

Visi klienta mkojumi ir jaautori£. Ja klients izmanto DigiPass, kattkagjums pparaksta ar
DigiPass paroli, kas ir atk@gga no konk&ta dokumenta satura. So pargéneg ar DigiPass opciju
»S" (sikak tas ir apraksts DigiPasslietotaja instrukcip).

Neaizdgititie dokumenti

Visi
Sap sadda atrodas visi kojumi, kuri Ec redigSanas ir saglahi. Lai paraksttu izveletos
rikojumus, fuzklikskina uzkatra dokumenta numura,

Pec tam hizvélas funkcija “Parakst un ittt dokumentu uz banku” (skat. 5. &if), janospiez poga
.1zpild 1t", japaraksta dokuments ar DigiPass paroli, kas ielapita Sim tkojumam, izmantojot
opciju ,S”.
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e Melnraksti

Saj sadda atrodas visi kojumi, kuri gEc rediggSanas ir saglati ka melnraksti. Lai aizstitu Sos
rikojumus uz Banku vai nodgtu, pveic tidas paSas datias, & lietojot iz\elni “Neaizatitie
dokumenti - Visi”.

ParakstiSanai

Saj mayE atrodas kojumi, kuri ir saglabti pec redigsanas. Lai aizditu $os tkojumus uz Banku
vai nodzstu, pveic tadas paSas daltms, k izvélné “Neaizdititie dokumenti - Visi”.

Satits uz banku
Dienas makajumi

Saj sad4a var apskat un izdrukit rikojumus, kurus s aizsitijat uz Banku pdejo divu
dienu laik (pec paraksBanas datuma). Seitaar apskat ar dokumentu veiks ope#cijas un veikt
Sadas daribas:

e izveidot jaunus Sablonu;
e izveidot jaunu pc parauga (skat. 6. altt).

Ar dokumentu veikts opedcijas var apskat, nospiezot pogu ekna formas augfa kreisaj
stiirt, kur pagadits paSreizjais dokumenta statuss, pieram, ,Aizgitits uz banku” (skat. 6. &tt).

Ja nepiecieSams dokumentu izdi,kanospiez pog:.
MeneSa makajumi

Jums ir iespja apskat un izdrulkat rikojumus, kurusiks aizsitijat uz Banku Sajmeénegd. Darlibas ar
dokumentiem ir anafgpskas k ar Dienas dokumentiem

Gaida apstradi

Seit atrodas dokumenti, kurudis)jau atstijat Bankai un kuri gaida apatti. Darlibas ar
dokumentiem ir anafgskas k ar Dienas dokumentiem

10
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Jauns | Neaizsafiti dokumenti | Aizsitits uz banku | Dokumentu meklgSana | Sabloni

leladéts ABSa Arzemju parskaitijums S

Rekviziti
Humurs * fdg no 30012012
Konts ©
Summa * 4.00 Valiita*

saneméia dati

Sapéméjs * TEST Reg. Hr.
‘Sapéméja konts * TEST Valsts *
Adrese

sanéméja banka

Sanéméja banka © COMMERZBANK AG _I SWIFT COBADEFFXXX
Valsts * HKS Kods
Adrese KAISERPLATZ, FRANKFURT, Germany

Konts (starpniekbank3)

starpniekbanka

Starpniekbanka _| SWIFT
Valsts NKS| Kods
Adrese

Papildinformacija
Steidzamiba ” Komisiju maksa

Informacija sapéméjam * dfg
Argja maksajuma kods *
Info maks3tsja bankai dig

Kiients apliecina, ka ir iepazinies ar AS LTB Bank Vispar&iiem pakalpojumu B noteikumiem un Bankas operaciju un citu finangu pakalpojumu tarifiem, piekrit tiem, atzist tos par sev
saistoiem un appemas tos ievérot.

« | | 1zveidot jaunu Sablonu ~| ¥ lzpildit
Izveidot jaunu Sablonu

Jauns dokuments, péc &7 parauga

6. attls. Noditits uz Banku.

Apstrade

Seit atrodas dokumenti, kurugsJau aizstijat Bankai. Operators tos ir giemis, bet tie nav izpili
Bankas opeciju uzskaites sistma. Darlibas ar dokumentiem ir angiekas k& ar Dienas
dokumentiem.

Gramatotie

Saj sadda atrodas dokumenti, kuri ir parakstun kurus jau Banka ir pigmusi izpildei. Darltbas
ar dokumentiem ir anagtskas k ar Dienas dokumentiem.

Atceltie
Seit atrodas Bankas atceltie dokumenti. Klients pegvar atcelt savu dokumentu. Lai dokumentu
atceltu, finodita \estule Bankai.

Dokumentu mekleSana
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Lai mekktu dokumentu, gievada dokumenta numurs

. vai jaizvélas dokumenta tips, kuruig \€laties atrast. & tam

jaizvélas citi mekéSanas parametri, pi@mam, numurs, summa, laika periods. Atrasto dokument
var izdrukat vai saglabt ka Sablonu.

Funkcijas un daibas ar dokumentu ifdzigas k apraksttas punki ,Satits uz banku”. Ja

nospiez pogu “Izpild”, IB izvada visus dokumentus, kuri atbilst meddnas kririjiem. Jebkuru
dokumentu var atrt, uzklik&inot uz & numura.

Sabloni

Seit var meldt Sablonu pc dokumenta tipa. Samekie Sabloni tiek izvati saraksta ve kur
Sablonu var agért, uzklik&inot uz & nosaukuma. Ar Sablonu ar veilddas daribas (skat. 7. atiu):

izveidot jaunu Sablonu;

aizvietot Sablonu;

nodzst Sablonu;

saglalat dokumentu map,Melnraksti”;
saglalat dokumentu map,ParaksiSanai”;
paraksit un nositit dokumentu uz Banku.

o

Komisiju maks4 * | OUR - Maks3tjs pilntha ¥

r noteikis ~

| saglabst dokumentu maps "Farbsudisana® v | & lzpildit |
— 70t jaunu sablonu ‘E’

Aizvietot ablonu

Nodzést Sablonu

Saglabat dokumentu mapé “Melnraksti™
| saglabat dokumentu mapé "Parbaudisanai® |
| Saglapat dokumentu maps *Parakstisanai” |

7. attls. Opefcijas ar $abloniem.
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Rl KONTAKTI
Sarakste
Jauna

Sap sad#a Jis varat izveidot un ainit Bankai \&stuli (zinojumu) (skat. 8. adtu). Visas
klienta \estules ir iautoriz (japaraksta).

Ja klients izmanto DigiPass, katréstule pparaksta ar DigiPass paroli (parakstu) gkoek,
izmantojot ,I” opciju (skak tas ir apraksts DigiPasdlietotaja instrukcip).

Sarakste | Datnes | Jaunumi

& Humurs* || | no 30.01.2012

launa

leaizsifitas

izsifits uz banku
leizlasttas vestules
’edéjas vestules (visas)

Temats *

tikai lzejosas
. tikai lenakogie
whivs (meklét)

[ saglabat |EI Satit

Sopyright @ 2006, AS LTB Bank Grécinieku iela
1314371 67043 £

8. attls Opeécijas ar &stukm
Neaizdatitas

Sap sad#a atrodas ®stules, kuras g redgeSanas ir saglaes. Lai parak#u izveleto
vestuli, & jaatver, uzklikkinot uz dokumenta numura. Seit ir i€fgpizveidot, saglait, noditit un
izdrukat jaunu \&stuli.

Aizsitits uz banku

Pec mekESanas parametriem, piémam, laika perioda Jums ir iegp atrast uz Banku
nodittto Vestuli.

13
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o Saj sadda atrodas neizlagis \estules no Bankas

darbiniekiem.
Pedejas westules

Sap sadda atrodas sarakste pagdgjiem trim menesiem un izejoSoestuu melnraksti.
Tikai izejoSie

Uz Banku stitas estules pdgjo tris nenesu laild.
Tikai ienakoSie

No Bankas sgem®s \estules pdgjo tris nenesu laik.

Arhivs
Veéstuu mekESana pc no@aditajiem parametriem. Atrasto dokumentis Jarat nostit uz
banku vai izdrukt.
Jaunumi
Sap sadda Jis varat izlag jaunumus no Bankas.

PARAMETRI

Ja nepiecieSamsjs) varat izmaift savas kontaktinforaciju, piengram, lruna numuru un e-pasta
adresi. Seit var nomairpasreizjas paroles un citus lie@a parametrus.

Uzmaribu! IB ir iespEja parakst (autori£t) dokumentu, izmantojot parasto paraahas paroli un

ar DigiPass iacti apgkinato paroli katram atsevi@jam dokumentam. Ja klients izmanto DigiPass

ierici dokumentu parak&anai, parads parakgsanas paroles izmantoSanu varegtsiLai to veiktu,
jaizvélas izwelne ,Parametri”, 3nospiez poggParole: Paraksts” un atértaja loga janospieZ poga
,OK” .

DARBA BEIGSANA

Lai beigtu darbu ar Internetbankas &isti, janospiez pogdX” ekrna auggja labap stirt.
Ja lietosjs neveic nekdas daribas 15 minsu laika, 1B sesija kist neakiva. Rc 15 mimitem
siséma izvada pambjumu par sesijas beim.

14
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3. Autorizacijas ience “DIGIPASS”

VISPAREJA INFORM ACIJA

DigiPassir Itdzeklis lietogju un elektronisko dokumentu autarigjai, kas pareds sistmas
ieejas paroles, akan dokumentu parak&anas paroles, kas aizvieto klienta parakstu Tomoga
nospiedumugenegSanai. DigiPass iege ir redzama 9. &ta.

ON/OFF - ieskgt/izskgt DigiPass

ENTER - beigt ievadi

| — genett vienreizlietojamo paroli

S —izveletiesparaksima dokumenta veidu (réu iz\€las vaigkkartigi
nospiezot tausiu) ungeneet attieaga dokumentu veida paroli

CC - atgriezties atpakaepriek®ja reAma vai nodzst Edejo ievadto
simbolu

F —servisa reinu iz\€le (reAmu iz\€las vaigkkartigi nospiezot
taustiu)

9. attls.

DigiPass izmantditija bateriju ar daribas laiku idz 5 gadiem, kas ir atkigs no iefces
izmantoSanas bieZzumagdbaterijas dafbas beigm jagriezas Bank lai samaiftu iefci.

Ar DigiPassgenegjamas paroles nevar pareidztas neatkrtojas un ir atkagas no datuma,
laika, iefices identifilacijas infornmacijas un/vai dokumenta satura.

DigiPass ieici ieskdz, nospiezot tausiui “ON/OFF" . Atkartoti nospiezot So tausii,
DigiPass iz€ldz. DigiPass pats izglzas, ja Us neveicat neddas daribas ar to 30itlz 40 sekundes.

Visas DigiPass funkcijas ir pieejamas tikaicp6 ciparu PIN koda ievashnas. Sgemot
DigiPass, klientam tiek pamts sikotrgjais PIN kods, kurS patstigi janomaina. Nomainot PIN
kodu, nedikst iz\léties loti vienkarSas ciparu kombécijas, piemdram, 123456 vai 111111.
Apliecinajums tam, ka DigiPass pirms Jums neviens nav igfojpazihojuma "NEW TOKEN"
paldiSaras tltt pec iences iestgSanas.

Il DigiPass nozauwdanas, adzibas vai noblkeéSaras gadjuma par to nekagjoties fazino
Bankai.

DIGIPASS AKTIVIZ ACIJA
DigiPass aktiviz sada segba:
1.1. Janospiesz tausts “ON/OFF” .
1.2. Ekrana pa@adisies paziojums “WELCOME”". dnospieZ taustS “ENTER” .
1.3. Ekrana pa@adisies piepragums ievadt PIN kodu “ENTER PIN”. dievada PIN kods un
janospiez taustS “ENTER” .

Pieame. Aktivizgjot ierici pirmo reizi, tiks pieprass skotrngjais PIN koddNIT PIN , ko
izdod Banka kopar DigiPass. & sakotngja INIT PIN ievades klients ievada un apstiprina
(atkartoti ievadot) savu izsleto, jauno PIN kodu. & §m darlhibam ierice ir gatava darbam.
Turpmak ierices aktivizcijai jaizmanto klienta izélétais PIN kods. Ja nepiecieSams, PIN kodu var
mairit (skat. SERVISA FUNKCIJAS).

15
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Uz ek@ana s redzama iline “SELECT | S F".
. NepiecieSamo ré&nu var iz\Eleties, nospiezot atbilstoSo

taustiu.
PAROLU VEIDI

Ar DigiPass var iegt divu veidu identifikcijas un autoriacijas paroles:

- vienkarSa unikala parole (talak tekst - IPASSWORD) , kura ir atkaiga tikai no
konkretas iefices, datuma un laika.

- parakstiSanas parole kas ir atkaiga no konkg&ta dokumenta saturaa(tik tekss -
SPASSWORD.

VIENK ARSAS UNIKALAS PAROLES (IPASSWORD)GENERESANA: TAUSTINS “I”

Sis reIms ir paredats, laigenegtu vienkirsu unikilu paroli, kuru izmanto, lai piesjtos
Internetbankas signai. So paroli izmantoastules parakstanai.
ParaksSanai tiek lietota parole, ko i@gf nospiezot DigiPass taugiti“l”.
Apskatsim gkak veéstuu paraksSanas proceniu ar vienkirSu unikilu paroli. Lai to veiktu:
Japariet uz reimu “Kontakti”-"Neaizgititi";
Jaatver parakamais dokuments, uzklikinot uz & numura;
Janospiez pogaiit;
Jaaktivize DigiPass, ja tas bijis iz&jts (&lak apraksitas daribas ar aktiviztu DigiPass);
Janospiez DigiPass taus&*“l” ;
Jaievada ie@ta unikala parole lauk DigiPassun janospiez pog&itit.

oukrwnpE

DOKUMENTA PARAKST ISANAS PAROLE (SPASSWORD)

DigiPass tausts S ir paredzts dokumenta parakSanas parolegenegSanai atkaba no
dokumenta veida ul parametriem. Dokumenta veidu &as setgi nospiezZot tausiu “S” .

Lai paraksitu vie€jo vai starptautisko makgima uzdevumu, konveitijas pieteikumu,
skaidras naudas izsniegSanas pieteikumu, veiktuakpapildiaSanu (ja ir vaiki piepraguma
noguldjuma (nogekinu) konti, gizvelas reXmsMAKS AJUMI .

SERVISA FUNKCIJAS

Seagi spiezot taustiu “F” , DigiPass var frslegt kada no servisa ramiem:

e Izmainit PIN kodu. Saj rezma var maint eso3o PIN kodu. |2loties o reinu uz
ekrana paadisies teksts "MAINIT PIN?". Lai nomaitu PIN kodu, §nospiez taustis
“ENTER” . Tad DigiPassgries uz PIN koda maas refmu. Lai attiektos no PIN
koda mahas vai izietu no raina, gizmanto taustiSu “CC”.

e Apskatities GMT datumu.

e Apskatities GMT laiku.

e Apskatities kontaktu telefona numuru. Seit ir noadits Bankas Klientu un
marketinga frvaldes Klientu apkalpoSanaslds telefona numurs.

DOKUMENTA PARAKST ISANAS PAROLES GENERESANA

Dokumenta paraki&tanas paroleggenegsanai ir jievada nepiecieSamos dati no dokumenta:

e No konta numura i&g DigiPass jievada tikai pdgjie ¢etri cipari. Ja konta numurs satur
citus simbolus, tie netiekemti \era un iefice tiek ievadti tikai pedgjie cetri konta numura
cipari. Piengram, ja konta numurs ir 001-12345-678: DigiPas&dqaievada “5678”.

16



L LTB B ank Internetbankas sistmas lietofaja instrukcija

e Datumu ievada bez punktiem. t.i., ja datums ir 282011 , tad DigiPass ieE jaievada
“28042011".

e Valutas kursam parediaja lauka jaievada vaitas kursa ciparu kods, kurS IB dokumenta
ievades form ir noradits iekaws blakus simboliskajam vaths kodam.

e No makgjuma summasijevada tika veselskaila dda (cipari 1dz komatam). Pieamam, ja
maksjuma summa ir 21335.56, tadiex DigiPassjievada “21335".

Lai veiktu ievadto datu labojumusajzmanto taustis “ CC”. lzmantojot So tausiu, var ar
atgriezties uz iepriekfo DigiPass izélnes imeni.

Katra dokumenta parametra ievade tiek pabeigtapiebst taustiu “ENTER” . Pec tam
DigiPass elana pa@ldas rakama parametra ievades piepijasns. Rc iepriekSmigto darbbu
veikSanas DigiPass iee geneg un izvada uz elna paraksganas paroli.

DOKUMENTA PARAKST ISANA

Dokumentu parak&ana paredz izpiftisadas daribas.
1. Aizpildit dokumenta formu un sag@tdokumentu (parak&tanas parole Seiehv
netiek apgkinata) un saglait to mag ,ParaksiSanai’.

2. Pariet uz mapi "Parakg&anai" un atért dokumenta formu, uzklik$not uz dokumenta
numura.

3. .

4. lIzveleties rezmu “Parakstit un sitit dokumentu uz banku’ un nospiest pogu
“Izpild1t”.

5. ar DigiPass iaci apgkinat dokumenta parakstinas parolig noiaditajiem
parametriem.

6. levadt paroli dokumenta formas laaKDigiPass”.

7. Nospiest pogu "Izpifid'.

8. Rec tam autoratiski dokuments tiks nasits uz Banku. (s varat to apskdatmaye
Satits uz banku)

PARAKSTISANAS PAROLU APREKIN ASANAS PIEMERI
Saji nodda ir apskatti dokumentu parakaianas paio (SPASSWORD}enetg$anas pierri

dazAdiem dokumentu veidiem.
Lai paraksitu dokumentus, DigiPass ieei jabit aktivizetai.

MAKS AJUMI (IEKSZEMES VAI ARZEMJU)

Izveloties remu “Parakstit un satit dokumentu uz banku’, tiek atwerta ekéina forma (skat. 10.
atelu).
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AS LTB BANK | 2] swarr = LaTeLv22IRX

Komisiju maksa ™ OUF - 1isk=atais pinba

Argja maksdjuma kods * | 7

Info maksétija bankai \ |

Payment
CURRENCY 643
AMOUNT 5
VALUEDATE 30012012
SENDER ACC 0040
RECEIVER ACC 0010

DigiPass [ |

Izpildit | Cancel |

H5Ir -£371 R7043 51

10. atéls. lekSzemes makgima uzdevuma forma

Zemak redzamgj tabuk ir apraksitas daribas, kasaveic, lai apgkinatu paraksSanas paroli
peéc makgajuma uzdevuma parametriem.

Uz DigiPass ekina Lietofija darhbas
1. SELECT | S F Nospiest S <ENTER>
2. MAKSAJUMS <ENTER>
3. VALUTA 643 <ENTER>
4, SUMMA 5 <ENTER>
5. VAL DATUMS 30012012 <ENTER>
6. MAKSAT KONTS 0040 <ENTER>
7. SANEM KONTS 0010 <ENTER>
8. PARAKSTS 1157862363

DigiPass ekina lauks “PARAKSTS” satur parak&anas paroli, kas ir akinata pec
konkreta dokumenta parametriem.
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Ar iegato paroli dokumentu var parakstlivos veidos:

- Jaizvelas retmsParakstit un siitit dokumentu uz banku,
jaaIZpllda maksjuma uzdevuma ievades forma (skat. Ela}t jaievada pc dokumenta parametriem
aprkinata paraksiSanas parole (SPASSWORD) ievades #dtidigiPass un janospieZ poga
“Izpild1t”. Saja gadjuma dokuments tiks n@sits uz Banku apstdei un liis redzams mayp* Sitits
uz banku’, “Gaida apstdi”.

Vai
1. Zizpilda dokumenta forma (parai&inas parole Sei€hnetiek apékinata) un pizvélas reims
“SAGLABAT DOKUMENTU MAPE “PARAKSTISANAI™
2. Jpariet uz mapi “Parakstanai”.
3.Jatver dokumenta forma, uzklik§iot uz & numura.
4. &izvelas reims “Parakstit un satit dokumentu uz banku’ un janospiez poga “Izpild”
5. haprkina parakgsanas parole (SPASSWORDcpdokumenta parametriem.
6. Jievada parole ladk'DigiPass “.
7. janospiez poga “lzpild”.

VAL UTAS KONVERT ESANAS PIETEIKUMS

Lai saktu aizpildt valitas konve@Sanas pieteikumuaigvélas konverSanas veids ‘Bdot”
vai “Nopirkt” (skat. 10. attlu).

Lai paraksitu valitas konve@Sanas pieteikumuaaizpilda vaiitas kursu noteikSanas forma.
Jums atkaba no nepiecieSamveida Jumsagizpilda 11. atla redzam forma.
Izvéloties nepiecieSamo operjas veidu, jievada prdoSanas vai pirkSanas summa noadu
konta. Otra summa tiek aiinata autonatiski un izvadta neakivaja lauka.
Summas tiek apkinatas @c Bankas noteilatkursa.
Lai izmairttu kursu, sarakstlodgzi jaizvélas opcija,L iguma’. Pec §s opcijas izéles pievada ar Bankas
valutas dleri noruratais kurss.
Sap gadjuma lauka ,Informacija Bankai” fnorada, ka kurss ir noruits ar Bankas vatas dleri.
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= @ LTB Bank

Jauns | NeaizsOffti dokumenti | AizsOfts uz banku | Dokumentu meklgSana | Sabloni
) launs dokuments Konvertacijas pieprasijums
Rekviziti
s -
ol M o [moran [
Konts * | LV LATC 0467 0179 7004 0 - Horékinu konts v =
Jas vélaties: Nopirkt +
Pardosanai

771 Valdta® |[EUR (954) v

Summa * |

Summa * |

10 Valdta® | USD (840) v
|Bankas v | 1.29634431 USD =1 EUR

Papildinformacija

Informacija bankai okonvertét naudas lidzek|us péc izdevigika kursa.

| saglabit dokumentu mapé "Parbaudisanai” v | ¥ _lzpildit |

11. atéls. Valitas kursu noteikSanas forma

Zemak ir apraksita procedra valitas konveSanas pieteikuma parai&tnas paroles akinasanai

péc dokumenta parametriem.

Uz DigiPass elana Jisu darfibas
1. SELECT ISF Nospiest <S>
2. MAKSAJUMS Nospiest <S>
3. VAL KONVERT <Enter>
4, VAL DATUMS 290520111 <Enter>
5. KONTS NO 0040 <Enter>
6. VALUTA NO 954 <Enter>
7. SUMMA NO 100 <Enter>
8. KONTS UZ 0040 <Enter>
9. VALUTA Uz 428 <Enter>
10. SUMMA UZ 69 <Enter>
11. PARAKSTS 4046275617

Dokumenta autorizija ir lldziga ki makg@juma uzdevumam.

SKAIDR AS NAUDAS PAUTIJUMS
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Skaidés naudas pasjums ir pparaksta zgi ka
- makgjumu uzdevums, tikai DigiPass laukKONTS NO”
jalevada lietadja personu apliecinadokumenta numuragggjie cetri cipari.
Internetbankas si&mna var aizpildt pieteikuma formu (paroli neagkina), un saglaii dokumentu
may® , ParakstiSanai’. Tad japariet uz mapi’ParakstiSanai”, jatver dokuments, uzklikdnot uz &
numura. dizvélas funkcija Parakstit un nosatit dokumentu uz banku’, jaaprkina parole
SPASSWORDjaievada lauk ,Digipass un janospiez pogalzpild it”.

Var afl, aizpildot tkojuma formu, izelé&ties funkciju Parakstit un nosiatit dokumentu uz banku’,
ievadt apekinato paraksSanas paroBPASSWORDOauka D/G/PA SSun nospiest pogu ,|zpiit.

VESTULE

Internetbankas si@na jaaizpilda dokumenta forma (parole nadaprkina) un pnospieZz poga
.Saglatat”. Japariet uz mapi ,Nenostitie, jaatver dokumenta forma, nospiezot Wz rtumura.
Jaizvélas funkcija ,Nostit”, jaapekina IPASSWORD parak&tanas parole ura jaievada IB lauk

,DIGIPASS”, pec tam jnospiez poga ,8it". Aizpildot dokumenta formu, ievad apgkinato

paraksiSanas paroli lauk,DIGIPASS” un fEc tam nospiest pogu j&t".
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4. Autorizacijas ldzeklis testa atstgas

VISPAREJA INFORM ACIJA

Testa atslga ir vienreizlietojama ciparu komlicija, kuru izgkina ar programmugenetgtu
skaifu tabulu padzibu saskaa ar So Lietadja instrukciju un kuru ielauj Klienta Rkojuma. Testa
atsEgu izmanto, lai autorétu (elektroniski parakgu) klienta visa veida fRojumus un nodroSitu
un noteiktu So ojumu autentiskumu, ja tieapraiditi ar faksa vai citu elektronisko sakarddelu
palidzibu, izzemot Internetbankas sistu.

Testa at€lga ir unikala un atkaiga no datuma un dokumenta satura.

Banka piedva datorprogrammu vai p&ja veida tabulas Testa &gl genegSanai.

Testa atségu datorprogrammas aktivizéSana

IB lietotajs var izmantot testa atglas tikai pc parakstas “Papildus vienosas par testa
atsegu lietoSanu” seemSanas Bamak So vienoSanos paraksta klienta pilnvarpérsona, kurai ir
tiegbas parak# dokumentus (saska ar Bank esoSo paraksta paraugu kauji

Lai aktivizetu testa atsu datorprogrammuayeic &idas darthas:

Janokog® Bankas izsniegtais fails no diska vai cita datstjaglietotija izveleta direktorifa.
Japalaiz failSTKNNNN.exe, kur NNNN — dsu testa atsfas numurs

Kad programmas instadijas s beigusiesapalaiz programmaTBClient.exe.

Pec programmas palaiSanas fuisies lietodja varda (ID) un paroles (Password) ievades
logs (skat. 12. attu). Kad lietofija vards un parole its ievaditi, janospiez poga ,Login”.

LoginDialog,

1D:

Paszword:

12. atels Pirmais logs

Klients no Bankas s&m lietofija vardu un paroli. Ja lietafa vards un parole ir pareizi,
atversies logs testa atglas aptkinaSanai (skat. 13.&tu).

Testa at€lgas aptkinaSana ar datorprogrammu

Lai ar datorprogrammu agkinatu testa atsu, pizvélas opcija ,to bank” unajevada lauki
.,Payment Date”, “Amount”, “Currency”, ,Prefix #”.& tam gnospieZ poga ,Calculate signature”.
Jisu fkojuma testa at8hja paadisies laul ,Payment signature”.

Tad pnospiez poga “Add New” un laukos “Data”, “AmountCurrency” jaievada atbilstas
makgijuma dati. Ja testa atgh papiekina rikamajam makgumam, \&lreiz janospiez poga “Add
New”. Lai beigtu darbu,anospiez poga “Exit”.
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LTB Test Keys - Client Application

Calculate signature | Yiew payments history | Change password

Fayrment direction: to bank,
Fayrment date: | piektdiena, 2008. gada 28. novembr % |
Amaunt; |'IEI |

Currency 3 letter code: | s |
Prefis #: K |
|

FPayment signature | 0oy

[ Calculate signature

13. atéls Testa atshas apgkinaSana

Pienmeram, Jums ir nepiecieSams ot makg&jumu par summu 10 USD ar vaigtjas datumu
28.11.2008. Aizpildiet malkiguma uzdevumu unakparakstu nadiet Sim dokumentam agkinato
testa atslgu.

Ar datorprogrammu vai pa@a tabuim apgekinata testa atsiga sagtv no divam ddam, pirma dda ir
.Prefix”, bet otéd ir atsEgas értiba, ko noida atdalot ar ‘-* vai ,/” (pieraram, 1-30107 vai
1/30107).

Veéstules vai ziojuma gafjuma, kurS nesatur summu, laukAmount” jaievada 0, bet lauk
~currency” —OTH.

Datorprogramra ir paredzta makgjumu \estures apskate @mnatame ,View pauments history”.

Ja lietodijs velas, vinS var nomaiti ieejas paroli (rains ,,Change Password”).
4.4. Testa atdgu aprekinasana ar testa atdgu tabulam papira formata

Tests atgga tiek izveidota, saskaitaidu elementu &rtibas:

e The Fixed number - fikgais numurs (no | tabulas) (Klientam tiek izsniegisgta aploksr).
Talakam darbam So numuru var ierakshabub The Fixed number.
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The Month and the day of the week (no Il tabulas) —
skaitlis, kas atbilst emesim un neglas dienai (no Il

| LT B B an k Internetbankas sistmas lietosaja instrukcija

tabulas).

e The Amount- skaitlis, kas atbilst maksma summai (no Il tabulas). Aiz komata pieratkss$ cipari
— sanimi, centi, pensi, kapeikas u.c. naieklauj apgkina. Summa tiek agkinata pa cipariem.

Pieame Gadjuma, ja zpojuma netiek no#dita summa,gizmanto skaitlis no ailes ,bez summas”
(WITHOUT AMOUNT ),

e The currency (no IV tabulas) — skaitlis, kas atbitek&juma vatitai (no IV tabulas).

e The prefixes and variable number — prefikss umrgais skaitlis (no V tabulas).

Testa atglgu apekinam zinojumiem, ko ds nositat uz Banku, gizmanto tabula V(A). Savakt, Banka
izmantos V(B) tabulu, lai n@situ Jums ziojumus.

Pirms kopsummas, ko iegt saskaitot skdiis no I, II, 1ll, IV un V tabudm, ar Zmi «/» patdala prefikss
(Prefix) .

AtbilstoSafis tukSajs V(A) tabulas alls kata sitiSanas reg jaieraksta ziojuma datums un summa (vai

jebkura cita Us interegjoSa infornacija).
leraksti pveic no augSas uz leju pa kolanm Kad visas kolonnasib aizpildtas, ieraksti gnodzs un

kolonnas jizmanto atkrtoti..
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